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PLIEGO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

RECOGIDA DE INFORMACIÓN DE BIENES DEL INVENTARIO DE INMOVILIZADO 

 
 
 

OBJETIVOS Y ALCANCE DEL PROYECTO 

 

El presente Pliego tiene por objeto la contratación de una empresa especializada en la gestión del control 

del inmovilizado, que permita una verificación, revisión y actualización física de los bienes de la 

Corporación RTVE. 

Las fases que estructuran el proyecto son: 

 

 

El proyecto presenta un alcance total del inmovilizado de CRTVE (excluidos los centros emisores) y 

comprende una revisión de, aproximadamente, 192.000 bienes de diversa naturaleza (mobiliario, equipos 

informáticos, equipos técnicos de TV y Radio, etc.) situados en diversos entornos (oficinas, salas técnicas, 

estudios, almacenes, unidades móviles, etc.). 

 

La distribución geográfica de los trabajos a llevar a cabo afecta a los centros de la Corporación RTVE que 

se relacionan en anexo 1. 

 

 

1. ANÁLISIS INICIAL Y PREPARACIÓN DEL PROYECTO. 

 

En el arranque del proyecto se determinará: 
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• Funcionamiento del proyecto, estableciéndose las normas generales de actuación y 

resolución de posibles incidencias. 

 

• Parámetros de trabajo: 

 

�  Tipología de activos. 

�  Uso de las etiquetas de inventario. 

�  Protocolo de recogida de información. 

�  Detalle de las ubicaciones objeto de inventario. 

�  Transferencia de información a SAP. 

�  Documento resumen en el que deberá establecerse los hitos más importantes, tales    

como el control y seguimiento del proyecto. 

 

• Calendario: 

 

� El calendario del proyecto comprenderá un máximo 6 meses de prestación, con una 

semana de adaptación al sistema de trabajo.  

 

• Seguimiento y control: 

 

� Validar los datos recogidos diariamente. 

� Garantizar el plazo de ejecución. 

 

• Adaptación sistema de trabajo: 

 

El adjudicatario deberá adaptarse al sistema de recogida de información de CRTVE, debiendo 

realizar un piloto que permita determinar los porcentajes y tratamiento de incidencias. La 

finalidad es extraer conclusiones que permitan fijar una rutina de trabajo con un bajo nivel de 

incidencias.  

 

En la primera fase, se establecerá un plan de trabajo para el inventario de los bienes que se 

encuentran bajo la responsabilidad de cada una de las Áreas Responsables que se relacionan 

en anexo 2. 

 

Las citadas áreas responsables deberán aprobar, por escrito, el plan de trabajo con anterioridad a su 

ejecución. 
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2. REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN DEL INMOVILIZADO FÍSICO. 

 

• La recogida de información deberá volcarse a SAP diariamente, de tal forma que el estado de 

avance del inventario pueda gestionarse y visualizarse. 

• Diariamente se verificará el número de ubicaciones finalizadas y el número aproximado de activos 

revisados y actualizados. 

• Una vez concluido el inventario se procederá a realizar un control de calidad, seleccionándose a 

criterio de las Unidades Responsables de CRTVE, los activos a auditar, generándose, en su caso, 

un documento de conformidad. 

• En caso de no superar el 95% en el muestreo de control de calidad, la Corporación RTVE estará 

en su derecho de exigir la repetición del inventario.  

• Las Unidades Responsables de los bienes inventariados, validarán el trabajo realizado. 

 

3. RESULTADO DEL INVENTARIO Y CONCILIACIÓN.  

 

• El adjudicatario generará informes por centro / edificio / área / imputación contable / etc.  

• El adjudicatario deberá proponer a CRTVE una conciliación de los activos encontrados sin 

etiqueta y los no localizados en el recuento.  
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ANEXO 1 

RELACION DE CENTROS Y SU DISTRIBUCION GEOGRAFICA  

 

Andalucía 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Andalucía 4101 Isla Cartuja, Parque del Alamillo Santi Ponce (Sevilla) 

 
  400 C/ Hnos. Machado, 23  Almería 

 
1106 Avda. Blas Infante Algeciras (Cádiz) 

 
1107 Avda. Andalucía, 67 Cádiz 

 
1401 C/ Góngora, 3  Córdoba 

 
1801 Plaza de Carretas, 5 Granada 

 
2100 C/ La Fuente, 4 Huelva 

 
2300 Avda. Granada, 57 Jaén 

 
2901 Avda. de la  Aurora, 40 Málaga 

 
2903 Avda. Ricardo Soriano, 29 Marbella (Málaga) 

 Aragón 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Aragón 5002 Avda. Pablo Ruiz Picasso, 65 Zaragoza 

 
2200 C/ Jose Gil Cavez, 1 Huesca 

 
4400 C/ Nueva, 1 Teruel 

 Asturias 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Asturias 3301 Ctra.  San Esteban de las Cruces km. 4 Oviedo 

 
3300 Plaza del Instituto, 3 Gijón 

 Baleares 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Baleares 703 C/ Aragón, 26 Palma de Mallorca 

 
701 C/ Extremadura, 14 Ibiza 

 
714 Plaza Miranda, 2  Mahón (Menorca) 

 Cantabria 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Cantabria 3903 Polígono de Raós Camargo  

 Canarias 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Producción Las Palmas 3506 Avda. Escaleritas, 300 a 304  Las Palmas de Gran Canaria 

 
3511 C/ Doctor Fleming, Edificio Deportes Fuerteventura 

 
3518 Gran Hotel Arrecife Arrecife (Lanzarote) 
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3800 Plaza de la Constitución, 4 Santa Cruz de la Palma 

 
3801 C/ San Martin, 1 Santa Cruz de Tenerife 

Centro Producción Tenerife 3802 Avda. Buenos Aires, 69  Santa Cruz de Tenerife 

 
3815 C/ Panamá, s/n Santa Cruz de Tenerife 

 
3817 C/ del Medio, 17 La Gomera 

 
3818 C/ San Francisco, 9 Hierro 

 Castilla-La Mancha 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE                     
Castilla-La Mancha 

  4501 Pº de San Eugenio, 23-25 Toledo 

 
4502 Pº de San Cristóbal, s/n Toledo 

 
4503 Ctra. Dos Barrios s/n Noblejas 

 
4500 Ronda del Cañillo, 42 Talavera de la Reina 

 
  200 C/ de Nuestra Señora Araceli, 1 Albacete 

 
1300 Ronda del Carmen s/n Ciudad Real 

 
1600 C/ Radio Nacional de España, 2 Cuenca 

 
1901 C/ Eduardo Guitian, 11 3ª puerta 2 Guadalajara 

 Castilla-León 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE                       
Castilla-León 

4700 Colegio Juan de Austria 
Laguna de Duero 
(Valladolid) 

 
4702 C/ García Morato, 27-29 Valladolid 

 
  500 C/ Santa Clara, 2 Ávila 

 
  900 C/ Barrio Gimeno, 11-13 Burgos 

 
2400 Avda. Ordoño II, 28 León 

 
2401 C/ Ave María, 9-11 Ponferrada (León) 

 
3400 C/ Becerro Bengoa, 7 Palencia 

 
3707 Pº Gran Capitán, 8-10 Salamanca 

 
4000 Pº Ezequiel González, 24 Segovia 

 
4200 C/ Campo, 5 Soria 

 
4900 Avda. de Requejo, 21 Zamora 

 Cataluña 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Producción Sant Cugat    807 C/ Mercé Vilaret, s/n  Sant Cugat del Vallés 
(Barcelona) 

808 C/ Roc Boronat, 127-131  Barcelona 

 
1701 C/ Marques de Camps, 16 Gerona 

 
2501 Avda. Lluís Company, 1 9º Lérida 

 
4300 Avda. Lluís Company, 14 2º Tarragona 

 
4301 C/ Rambla Nova, 23 1º Tarragona 
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Extremadura 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE 
Extremadura 

    602 C/ Antonio Nebrija, s/n Mérida (Badajoz) 

 
  601 Plaza de España, 5 Badajoz 

 
1003 Avda. Ruta de la Plata, 10 Cáceres 

 Galicia 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Galicia 1500 C/ San Marcos Bando. Lagoa, 10  Santiago de Compostela 

 
1506 Pº de Méndez Núñez  La Coruña 

 
2700 Rúa de Ourense, 59-63  Lugo 

 
3201 Rúa del Progreso, 115  Orense 

 
3601 Avda. García Barbón, 36 Vigo 

 
3603 Rúa Lepanto, 7-9 Pontevedra 

 La Rioja 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE La Rioja 2601 Finca Los Viveros. Camino Cancalejo Logroño 

 Madrid 

Tipo Centro Dirección Población 

Prado del Rey 2816 Avda. Radiotelevisión, 4  
Pozuelo de Alarcón 
(Madrid) 

Torrespaña 2803 C/ Alcalde Sainz de Baranda, 93  Madrid 

Instituto y Coro 2811 Dehesa de la Villa, s/n  Madrid 

Emisora 2800 Carta. Chinchón km. 1,6 Arganda (Madrid) 

Teatro Monumental 2808 C/ Atocha, 65 Madrid 

 Murcia 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Murcia 3001 C/ Navegante Juan Fernández, 5 Murcia 

 
3000 Plaza Alfonso XIII, 51 Cartagena (Murcia) 

 Navarra 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Navarra 3101 C/ Aoiz, 17 Pamplona 

 País Vasco 

Tipo   Dirección Población 

Centro Territorial RTVE País Vasco 4800 C/ Licenciado Poza Bilbao 

 
  101 Plaza de Simón Bolivar,13 1ª Vitoria 

 
2000 Pº de los Fueros, 2 San Sebastián 

 
 Valencia 



  CORPORACIÓN DE RADIO Y TELEVISIÓN ESPAÑOLA SA SME 
   

 

 7 

Tipo Centro Dirección Población 

Centro Territorial RTVE Valencia 4602 Parque Tecnológico de Paterna Valencia 

 
4601 C/ Colon, 13  Valencia 

 
  300 C/ Ángel Lozano. 18 Alicante 

 
1201 Pº de Ribalta, 5 Castellón 

 Ceuta 

Tipo Centro Dirección Población 

 
5500 C/ Real, 90 Ceuta 

 Melilla 

Tipo Centro Dirección Población 

 
5602 Avda. Donantes de Sangre, 2 Melilla 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 2 
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RELACION DE AREAS RESPONSABLES  

 

Dirección de Medios de Explotación PPII 

Dirección de Operaciones  

Dirección de Medios RNE  

Dirección Centro Producción Cataluña 

Dirección Centro Producción Canarias 

Dirección de Medios Interactivos 

Instituto IRTVE 

Dirección de Infraestructuras inmobiliarias, Servicios y Operaciones 

Dirección Área de Sistemas 

Dirección Área de Seguridad  

Dirección Fondo Documental RTVE  

Dirección de Estrategia tecnológica e Innovación Digital 

 

 

 

 

 
 
 

 


